ProGarantas JPG

DARBY, GAISRINE, ASMENS DUOMENY APSAUGA
RENGIAMU DOKUMENTU SARASAS UZSAKIUS S| DOKUMENTU PAKETA

*Gave uzpildytq jiisy jmonés dokumenty rengimo anketq, nustatome visus reikiamus dokumentus is Sio sqraso ir
parengiame bei pritaikome jisy jmonei

SAUGOS IR SVEIKATOS DOKUMENTAI

e Darbo tvarkos taisyklés

e Darbuotojy instruktavimo saugos ir sveikatos klausimais tvarka

e Darbuotojy mokymo saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos klausimais tvarka

e Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarka

¢ Darbuotojy asmens duomeny saugojimo politika ir tvirtinimo jsakymas (privaloma nuo 50 darbuotojy)

SAUGOS IR SVEIKATOS INSTRUKCIJOS (SSI) IR INSTRUKTAVIMU ZURNALAL:

e Administracijos darbuotojo SSI

e Pirmosios pagalbos suteikimo SSI

o Neelektrotechninio personalo SSI

e Vairuojanc¢io nuosava ar tarnybinj automobilj darbo reikalais SSI

e Dirbancio organizacine technika SSI

o Taip pat kitos reikiamos SSI (nustatomos ir parengiamos i$analizavus jmonés specifika)
e Saugos ir sveikatos instruktavimy registravimo Zurnalo forma

DARBUOTOJU SAUGOS IR SVEIKATOS TARNYBOS MODULIS:

o Darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos nuostatai

e [sakymai (del darbuotojy saugos ir sveikatos tarnybos steigimo ir asmeny paskyrimo; tarnybos nuostaty
tvirtinimo)

DARBUOTOJU SVEIKATOS TIKRINIMO MODULIS:

e Darbuotojy pareigybiy, kuriems privalomas iSankstinis periodinis profilaktinis sveikatos tikrinimas, sarasas
(jskaitant kenksmingus veiksnius, sveikatos tikrinimo periodiskuma)
e Sveikatos tikrinimo grafiko zurnalo forma

DARBUOTOJU PATIKETINIO (ATSTOVO) SAUGAI IR SVEIKATAI RINKIMAS:

e Darbuotojy atstovy darbuotojy saugos ir sveikatos priemoniy jgyvendinimui funkcijos ir teisés
e [sakymai (del darbuotojy atstovy (patikétiniy) tvarkos tvirtinimo, atstovo iSrinkimo, kiti rinkimy dokumentai)

INCIDENTU TYRIMAS:

e Incidenty tyrimy ir registravimy tvarka

e LR Valstybinés darbo inspekcijos incidenty darbe aplinkybiy ir priezaséiy tyrimo bei jy registravimo metodinés
rekomendacijos

¢ Nelaimingy atsitikimy darbe akty (incidenty) registravimo Zurnalo forma

e [sakymas (dél Incidenty tyrimy ir registravimy tvarkos tvirtinimo)

NEBLAIVUMO PREVENCIJA:

e Nusalinimo nuo darbo dél neblaivumo (girtumo) ar apsvaigimo nuo psichika veikian¢iy medziagy tvarka
e Nusalinimo nuo darbo dél neblaivumo ar apsvaigimo nuo psichika veikian¢iy medziagy akto pavyzdiné forma
e Darbo sutarties vykdymo sustabdymo dél darbuotojo neblaivumo, apsvaigimo tvarka

e Jsakymas (dél tvarky tvirtinimo)
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SMURTO IR BAUGINIMO DARBE PREVENCIJA:

e Prie§ smurtg nukreiptos politikos ir prevenciniy veiksmy jgyvendinimo priemonés
e Prevenciniy priemoniy prie§ smurtg, bauginima, grasinimg darbe jgyvendinimo tvarka ir asmeny paskyrimas
e Atmintiné darbuotojams psichosocialiniy darbo salygy gerinimui

ASMENINIU APSAUGOS PRIEMONIU DOKUMENTALI (COVID-19 prevencijos apsaugos priemonés):

e Asmeniniy apsaugos priemoniy iSdavimo ir priémimo tvarka

e Nemokamai i§duodamy darbuotojams asmeniniy apsaugos priemoniy sarasas

¢ Riziky jvertinimo, parenkant asmenines apsaugines priemones darbo vietoje, kortelés
e Darbuotojo asmeniniy apsaugos priemoniy apskaitos kortelés

o Isakymas dél dokumenty tvirtinimo

PAPILDOMI [SAKYMALI:

e (¢l atsakingo asmens uz gaisring saugg jmongéje skyrimo;

e dél pries smurtg nukreiptos politikos ir prevenciniy veiksmy jgyvendinimo priemoniy kontrolei asmeny skyrimo;
*Visi kiti neisvardinti jsakymai, kurie yra biitini miisy parengty dokumenty patvirtinimui, bus parengti.
DARBUOTOJU SAUGOS IR SVEIKATOS PREVENCIJOS DOKUMENTAL:

e Darbuotojy informavimo ir saugos organizavimo jmong¢je tvarka ir tvirtinimo jsakymas

*Aprasoma darbuotojy saugos ir sveikatos politika jmonéje

e Darbuotojy saugos ir sveikatos reikalavimy kontrolés ir informavimo jmong¢je tvarka ir tvirtinimo jsakymas

*Taip pat aprasoma ir darby nutraukimo tvarka esant tam tikroms aplinkybéms

*Ivykiy, nelaimingy atsitikimy, profesiniy ligy prevencijos priemonés, planai ir sprendimai aprasomi kitose Siame
pasiiilyme pateiktose tvarkose.

COVID-19 IR UZKRECIAMU LIGU PREVENCIJA:

e COVID-19 prevenciniy veiksmy planas

e Uzkreciamy ligy prevencijos tvarka

e Uzkrec¢iamy ligy prevencijos saugos ir sveikatos instrukcija

e [sakymas (d¢l COVID-19 prevenciniy priemoniy plano ir uzkreciamy ligy prevencijos tvarkos tvirtinimo)

e Darbuotojy supazindinimo zurnalo forma su COVID-19 prevencijos apsaugos priemoniy i§davimo skiltimis

PAREIGINES INSTRUKCIJOS (pareiginiai nuostatai):

*Parengiamos orientacinés tik esant tokiam poreikiui — sios instrukcijos néra privalomos praktiskai visoms privataus

kapitalo jmonéms

Nuotolinis darbas:

¢ Nuotolinio darbo tvarka

e Darbuotojo praSymo dirbti nuotoliniu biidu forma

e Jsakymas dél nuotolinio darbo tvarkos tvirtinimo

*Parengiamas nustacius, jog bent 1 darbuotojas dirba nuotoliniu biidu
DARBUOTOJU SUPAZINDINIMU PAPILDOMI ZURNALATI:

e Darbuotojy instruktavimy saugos ir sveikatos klausimais Zurnalo forma;
e Darbuotojy supazindinimo su neblaivumo tvarkomis; darbuotojy informavimo ir saugos organizavimo jmong¢je

tvarka; darbo tvarkos taisyklémis; sveikatos tikrinimo grafiku; kitomis svarbiomis tvarkomis Zurnalo forma
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e Darbuotojy supazindinimo su pareiginémis instrukcijomis (pareiginiais nuostatais) zurnalo forma
GAISRINES SAUGOS DOKUMENTAI

GAISRINE SAUGOS INSTRUKCIJOS (GSI) IR INSTRUKTAVIMU ZURNALALI:

¢ Bendroji GSI

e Administraciniy patalpy GSI
o Darbuotojy veiksmy Kilus gaisrui planas
o Gaisrinés saugos instruktazy registravimo zurnalo forma

GAISRINES SAUGOS NEFORMALIU MOKYMU DOKUMENTACIJA

e Qaisrinés saugos neformalaus mokymo programa

e Atestavimo darbuotojy gaisrinés saugos klausimais protokolas

e Darbuotojy gaisrinés saugos mokymo programos atestavimo testas

o  Gaisrinés saugos neformaliy mokymy metodiné medZiaga (santrauka darbuotojams)

o Isakymas (dél neformaliy mokymy tvarkos tvirtinimo, asmeny paskyrimo ir organizavimo)

* visiems darbuotojams yra privaloma atlikti 3 val. trukmés mokymus ne reciau kaip kartq per 3 metus

e Darbuotojy instruktavimy ir mokymy gaisrinés saugos klausimais tvarka

o Isakymai (dél dokumenty tvirtinimo, atsakingy asmeny paskyrimo)

*Esant keleto papildomy saugos dokumenty poreikiui (kurio neradote Siame pasiulyme) — jj nurodykite ir mes dazniausiai
tai galime parengti jskaiciuotai j miisy nurodytg kaing (be papildomo mokescio).

**Pertekliniy dokumenty nerengiame, daznai jsakymus apjungiame, dokumentus pilnai uzpildome (is kliento pusés
praktiskai lieka tik parasy surinkimo klausimas). Rengiame visus privalomus dokumentus vadovaujantis galiojanciais LR
teisés aktais, taip pat LR Valstybinés darbo inspekcijos, priesgaisrinés apsaugos ir gelbéjimo departamento inspektoriy
jmoniy tikrinimo klausimynais bei inspektoriy praktiniais reikalavimais bei rekomendacijomis vadovaujantis atliktais
imoniy patikrinimais. Tam tikry dokumenty sudétis gali minimaliai pakisti gavus uzpildytq miisy uzsakymo dokumenty

rengimo anketg (taciau kainos tai nejtakos).
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